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BIÊN BẢN KIỂM TRA(1)
TÌNH TRẠNG HƯ HỎNG TÀI SẢN,  TRANG THIẾT BỊ
Tên tài sản, trang thiết bị(2):. . . . . . . .  . . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . .. . . . . . . .. 
. . . . . . .  . . . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . .. . . . . . . . .. . 

Tại(3):. . . . . . . .  . . . . . . . .. . . . . . .  thuộc Phòng (Khoa, Trung tâm) …………………………….
Kết quả kiểm tra(4):. . . . . . . .  . . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . .. . . .. . . . . . .  . . . . . 
. . .. . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . .. . . . . . . . .. . . .. . . . . . .  . . . .
Hướng khắc phục(5):. . . . . . . .  . . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . .. . . .. . . . . . . .  . . . 
. . . .. . . . . . . .  . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . .. . . .. . . . . . . .  . . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . . . .. . . . 
Biên bản này lập thành 02 bản được lưu tại Phòng Quản trị cơ sở vật chất và làm chứng từ thanh toán (nếu có).
Tp.Hồ Chí Minh, ngày …tháng … năm 201…
	TRƯỞNG HOẶC PHÓ ĐƠN VỊ
(Ký, ghi rõ họ tên)
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ
 (Ký, ghi rõ họ tên
	NGƯỜI KIỂM TRA
 (Ký, ghi rõ họ tên)
	)


Ý kiến của phòng Quản trị cơ sở vật chất(6) :. . . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . .. . . 
. . . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . .. . . . 
TP.QUẢN TRỊ CƠ SỞ VẬT CHẤT
   (Ký, ghi rõ họ tên)
Ghi chú:
(1) Biên bản này được lập đối với các trường hợp sau:
· Việc sửa chữa đòi hỏi vật tư, linh kiện phụ tùng thay thế có giá trị trên 200,000đồng.
· Phải thuê đơn vị ngoài cơ quan để sửa chữa tài sản, trang thiết bị.
· Việc sửa chữa tài sản, trang thiết bị đòi hỏi chuyên môn kỹ thuật và cần nhiều thời gian.
(2) Ghi tên tài sản, trang thiết bị được kiểm tra.
(3) Ghi địa điểm, vị trí tài sản, trang thiết bị được kiểm tra.
(4) Người kiểm tra ghi cụ thể kết quả kiểm tra (hỏng cái gì, mức độ hư hỏng…).
(5) Người kiểm tra ghi đề xuất hướng khắc phục.
(6) Sau khi biên bản lập xong Phòng Quản trị cơ sở vật chất ghi ý kiến về việc khắc phục (đồng ý/ không đồng ý cho mua vật tư,linh kiện, phụ tùng để thay thế; đồng ý/ không đồng ý thuê bên ngoài sửa chữa…). Hoặc làm tờ trình để Hiệu trưởng phê duyệt phương án thực hiện
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Mẫu tham khảo						                                     CSVC - M2
BIÊN BẢN KIỂM TRA
TÌNH TRẠNG HƯ HỎNG TÀI SẢN,  TRANG THIẾT BỊ

Tên tài sản, trang thiết bị:        Cửa sổ nhôm kính lùa.
Tại Phòng máy tính số … lầu 1 - nhà H thuộc Khoa Công nghệ Thông tin.
[bookmark: _GoBack]Kết quả kiểm tra: cửa sổ lùa bị vỡ kính và hỏng bánh xe trượt cánh.
Hướng khắc phục: Thay kính và bánh xe trượt
Biên bản này lập thành 02 bản được lưu tại Phòng Quản trị cơ sở vật chất.

  Tp.Hồ Chí Minh, ngày …tháng … năm 201…
	TRƯỞNG KHOA CNTT
Nguyễn Vân Giang
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ
Nguyễn Văn A
	NGƯỜI KIỂM TRA
Nguyễn Trọng Phú



Ý kiến của phòng Quản trị cơ sở vật chất : Sẽ thay thế tấm kính bị vỡ, bánh xe trượt cánh  khi được Hiệu trưởng đồng ý phê duyệt cho sửa chữa và thay thế.  

								TRƯỞNG PHÒNG



                                                                 Nguyễn Văn Lâm
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